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PAR 0OU
COMMENGER ?

Allez sur Mailchimp.com, cliquez sur la lettre jaune en haut
& droite (pour vous, il s'agira de la premiére lettre de votre

pseudo) J

@ I‘I'Ialll:l‘lll‘l'lp Why Mailchimp? What You Can Do v Pricing Resources " Q O =

Your business was

born for this w
Become the brand you want to be with smarter

marketing built for big things.

VISIT HAINAUT

Visithainaut.be
Rue des Clercs, 31, 7000 Mons




LES LISTES !

Pour accéder & vos contacts, cliquez sur "Audience"” a gauche

de votre écran :

Welcome all
subscribers-

Automated emails take care of thint

P
a and we’'ll send it whenever scmeon
=
oo
oo
Q
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LES LISTES !

Une fois que c'est fait, ceci apparait :

Audience
< Back to audience dashboard
Audience dashboard
nce
Signup forms Opérateurs Touristiques Vit Hainaut
Tags Your audience has 853 contacts. 841 of these are subscribers.

Segments

Surveys

Overview  Manage contacts ~ Add contacts ~ Signup forms  Preferences center  Settings ~ Inbox  Surv
Preferences center

Add a subscriber
Inbox
Toggle Columng Export

Import contacts

Filter by Tags v View Segment v New Segment

Pour ajouter des contacts :
e Cliguez sur All contacts (fleche rouge)
o Ensuite, cliqguez sur Add contacts (fleche bleue)

Vous pourrez ensuite :
e Soit ajouter manuellement un par un les contacts en cliquant
sur Add a subscriber ( )
o Soit les ajouter tous d'un coup en cliquant sur Import
contacts ( ). En cliquant sur ce bouton, vous

pourrez soit importer via un fichier Excel, soit en faisant un

ier-coller (exempl ivante).
opier-coller (exemple page suivante) ViSiT HAINAUT

Visithainaut.be
Rue des Clercs, 31, 7000 Mons



LES LISTES !

Where do you want to import contacts from?

CSV or tab-delimited text file
Import contacts from .csv or .txt files

6\ Copy/paste from file

Copy and paste contacts from .xls or .xIsx files h

Integrated service

Import contacts from services like Google Contacts, Salesforce, Zendesk, and
more. Learn more

Feedback

< Return to Dashboard

Il ne vous restera plus qu'd encoder les adresses dans le
tableau, cocher la phrase en dessous et appuyer sur "next" en

bas & droite !

Copy/pasted file

Pasta subseriber info

leris.benediniggmail.com

| understand that my billing plan may be automatically upgraded.
If your import causes your list to exceed your Forever Free Plan subscriber

limit, you'll need te upgrade yeur billing plan to accommedate the new
subscribers before you can send. Undo your list import before you send to
revert to the Forever Free Plan.

remaved, We do

Ferdhack

ow've gathered pr to send to every sddress on

y



y
CREATION D'UN
MAI I_ Pour accéder a vos campagnes,

Retournez sur la page d'accueil et
cliquez sur "Campaigns”, & gauche de
votre écran :

Welcome all your new
subscribers—automatically

& Automated emails take care of things you shouldn’t have to. Set up a welcome email ¢
B and we'll send it whenever someone joins your audience.

©

Create A Welcome Email Dismiss
=

oo
oo

€
[]
—

56

Q

Cliguez ensuite sur le nom de votre campagne pour
accéder a son contenu (si vous n'en avez pas encore,
cliquez simplement sur Create campaign en haut & droite) :

Campaigns

All audiences

List View Calendar View

View by Status
All
o What is limited data processing for Facebook? X
O Facebook offers limited data use in connection with the California Consumer Privacy Act (CCPA) to restrict how
Dr Facebook uses certain identifiers and other data processed in the provision of its services. You can learn more
- " about Facebook's limited data use here
ompléted
View by Type
Webinaire n"3 - Instagram Sent 20.5% 2.8% View Repart
Regular - Opérateurs Tounstiqueas Wizt e "
1: Mewsl F
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MAILING

Voici ce qui apparait :

Loris )
@ Campaigns Templates Lists Vana o Festival Out of the Books Help
Your email campaign is ready to send!  Draft
Finish later Schedule
Draft email rinish late
Edit name

Your ‘To' field is not personalized with merge tags .

From
Festival Out of the Books - loris.benedini@gmail.com

Edit From

To Edit Recipients
All subscribed contacts in the list Evocation, 67 recipients

Subject Edit Subjoct
La Classe Autrement - Festival Out of the Books

Preview Text: Retrouvez nous le 16 mars pour notre journées de workshops |

Content Edit Design

La Classe autrement !

A
We'll add the required MonkeyRewards badge to your footer.

o Le premier onglet ("To") vous permet de choisir la liste de
contacts a qui vous désirez envoyer votre e-mail. Pour ce,
cliquez sur "Edit Recipients" (Fléche rouge)

» Le deuxiéme onglet ("From") Vous permet d'encoder le nom de
votre institution, ainsi que I'adresse e-mail & laquelle les
internautes pourront répondre au mail que vous enverrez. Pour
accéder & cet onglet, cliquez sur "Edit From" (Fléche bleue)

« Le troisieme onglet, "Subject”, vous permet d'encoder |'objet du
mail, ainsi que le mini texte de présentation (150 caractéres
maximum). Pour y accéder, cliquez sur "Edit subject”

o Enfin, le quatriéme onglet, "content”, va vous permettre de
travailler I'ensemble du contenu de votre mail (écrit, images,
liens ... Pour y accéder, cliquez sur "Edit design"

C'est sur cet onglet que nous allons nous attarder dés la page
suivante.

VISIT HAINAUT
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CREATION D'UN
MAIL

o La page apparait comme ceci : G gauche, le
contenu du mail avec les textes et images. Les
images et les textes sont séparés sous forme de
bloc

« A droite, vous avez la possibilité d'ajouter des blocs
dans votre mail. Vous pouvez ainsi ajouter des
images, vidéos, des boutons d'action, des liens vers
VOs réseaux sociaux, etc et les placer ol vous le
souhaitez. Vous pouvez ainsi agencer le contenu de
votre mail comme bon vous semble !

Content ‘ Design Comments
La Classe Autrement ! Le 18 mars prochain, nous organisons une journée
dédiée a plusieurs ateliers thématiques en compagnie de professionnels de
I'éducation
Text Boxed Text Divider Image Image Group

La classe autrement, c'est

« 5workshops
« Une dizaine d'intervenants de qualité k
+ Des solutions concrétes !

Image Gard Image + Caption Social Share Social Follow Button
Mais aussi :
« Unlunch et des pause
« L'opportuni
s ... Etun bon i
du Festival Out of the Books, les 14 et 15 septembre prochains ! Footer Code Video
A événement exceptionnel, lieu exceptionnel : merci au Manin's Chateau du Meed a refresher? Take a quick tour.

Lac de nous faire profiter de leurs magnifiques installations pour cette joumnée !

Attention: iusau'a ce dimanche 17 février minuit. profiter de l'action i3

 Si vous souhaitez modifier un bloc déja existant,
c'est simple : il suffit de cliquer sur ce bloc. Le coté
droit de I'image va changer (voir page suivante)

VISIT HAINAUT
Visithainaut.be
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CREATION D'UN
MAIL

« Une fois que vous avez cliqué sur le bloc pour le modifier, ce méme
bloc apparait également sur la droite, de sorte que vous puissiez le
modifier. Le coté gauche n'est, en fait, qu'un apercu de votre e-
mail.

e Vous pouvez modifier la police, sa taille ainsi que sa couleur. Les
fonctionnalités sont similaires a ce que I'on peut trouver sur Word.
Une fois que vous avez terminé de modifier le bloc, cliquez sur
"Save & Close" en gris (voir fléche)

La Classe Autrement ! Le 16 mars prochain, nous organisons une journée Text

dédiée a plusieurs ateliers thématiques en compagnie de professionnels de
I'¢ducation Content Style Settings

La classe autrement, c'est : B I Ue M= == B (& Supprimerla mis me €3

« 5workshops " A-R- B 3 MegeTags- P = = ==

« Une dizaine dintervenants de qualité
« Des solutions concrétes |

Le Festival Out of the Books vous présente son événement pré-printanier

La Classe Autrement | Le 16 mars prochain, nows erganisons une journée dédide a plusieurs atebers
thématiques en compagnie de professionnels de 'éducation

Mais aussi :

+ Un lunch et des pauses cafés offerts par I'équipe du festival

1es entre confréres

« L'opportunité de partag La classe aulrement, c'ast

+ ... Et un bon de réduction de 30% sur itrée de la deuxiéme édition
= § workshops

= Une dizaine dintervenants de qualité
« Des solutions concréles |

du Festival Out of the Books, les 14 et 15 septembre prochains !

A événement exceptionnel, lieu exceptionnel : merci au Martin's Chateau du
Lac de nous faire profiter de leurs magnifiques installations pour cette journée |

Attention: jusqu'a ce dimanche 17 février minuit, profitez de l'action
"Saint Valentin®, faites vous offrir cette journée riche en apprentissage

qui vous attend. L'offre est & 69€ au lieu de 79€!

Save & Close We'll autosave every 20 seconds

VISIT HAINAUT
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CREATION D'UN
MAIL

o Les blocs de photo peuvent aussi étre modifiés. Le principe est
similaire : cliquez sur le bloc, et ce bloc apparaitra sur la droite
également, bien que les photos y apparaitront de maniére plus
petites.

o Pour changer de photos, cliquez sur "Replace". Vous pourrez I
charger une photo se trouvant sur votre ordinateur.

notre page Facebook.

Image Group

| Content Style Settings

: N gilets lol.png

2048 x 1447
& paplace « Edit - Link + Alt

@ This imzle is o big it may obliterate inboxes. Images should be around 800px
to 1206 wide. Lat's fix it

. evenement hihi.png
Toutes les infos ici | 2048 x 1447

quia! Replace + Edit « Link - Alt

A trés vite !
@ This imagllf is o big it may obliterate inboxes. Images should be around 800px

L to 120048 wide. Lat's fix it

solor  Image

Add Ancther Image h
Save & Close

» Vous pouvez également modifier votre bloc, en ajoutant une
image. Pour ce, cliquez sur "Add Another Image" (fleche bleue)

VISIT HAINAUT
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CREATION D'UN
MAIL

» Vous pouvez également ajouter un lien sur votre image : par
exemple, si vous souhaitez que votre image redirige vers votre site
internet ! La solution est simple : cliquez sur "link" :

notre page Facebook.

Image Group

| Content | Style Settings

¢ [ silletslol.png
2048 x 1447
4% paplace ¢ Edit « Link + Alt

@ This image is o big it may ghliterate inboxes. Images should be around 800px
1o 1200px wide. Lat's fix it

L o P evenement hihi,
Toutes les infos ici | 2048 1447

! Replace - Edit = Link - Alt

A tres vite !
@ This image is 3o big it may obliterate inboxes. Images should be around 800px

Gl to 1200px wide. Let's fix it

Solor  Image

Add Another Image

Save & Close

« Ensuite, une petite boite de dialogue apparait. Vous n'avez plus
qu'a encoder I'adresse URL sur laquelle vous voulez que
I'internaute se rende (Fléche bleue) . Ensuite, cliquez sur "Insert"
(fleche rouge) :

Insert or Edit Link

Link te

Web address v

Web address (URL)

https:fwww.festivalootb.com/blank-8 h

» Advanced options | Remove Link

= —




CREATION D'UN
MAIL

« Pour sauvegarder le bloc d'images, le principe est le méme : cliquez
sur "Save & Close" en gris :

notre page Facebook.

Image Group

| Content Style Settings

: [ gillets lol.png

2048 x 1447
S Replace - Edit - Link - Alt

@ This image is so big it may obliterate inboxes. Images should be around 800px

to 1200px wide. Lat's fix it

MR TN DTN

: evenement hihi.png
Toutes les infos ici ! 2048 x 1447

i Replace - Edit - Link - Alt

A tres vite !
@ This image is 30 big it may obliterate inboxes. Images should be around 800px

to 1200px wide, Lat's fix it

solor Image

Add Another Image

==

« Une fois que vous avez terminé I'ensemble de votre e-mail, vous
pouvez le prévisualiser, pour étre sure qu'il corresponde & vos
attentes. Pour ce, cliquez sur "Preview and Test", en haut a droite;

« Ensuite, cliquez sur "Enter preview mode". Vous pourrez dés lors
voir & quoi ressemble votre e-mail, que ce soit sur ordinateur ou sur
smartphone

Preview and Test ¥

notre page Facebook. ﬁ Enter proview mode 1 Comments

Send a test email 2
Open Link Checker 4

Text Image Image Group
Sesial Cards 5

Image Card Image + Caption Social Share Social Follow Button
Toutes les infos ici ! 2

A trés vite !



CREATION D'UN
MAIL

Enfin, pour sauvegarder I'ensemble de votre e-mail (et non pas
uniguement un bloc), vous devez cliquer sur "Save & Close", mais
celui en BLEU, qui se trouve en bas a droite de la page :

notre page Facebook. | Cont Enter preview mode 1 Comments
Send a test email 2
D prantemeste ’
Open Link Checker 4
Text Image Image Group
Social Cards 3

Image Card Image + Caption Social Share Social Follow Button
Toutes les infos ici ! s

A trés vite !
Footer Code Video

Need a refresher? Take a quick tour.

® @ @ ®

Design Save & Close »

e

Pour terminer, une fois que vous avez créé le contenu du mail,
choisi la liste des contacts, entré I'adresse e-mail de réponse et
encodé |'objet du mail, vous étes prét(e) & envoyer votre e-mail ! I
vous suffira de cliquer sur "Send" en haut & droite :

Campaigns Templates Ligts Reports Content Manager o il Gl thaBaaks Help

Your email campaign is ready to send!  Draft

i Finigh later Schedule m
Draft email

untitled (copy 02)

Edit name

To Edit Recipients
All subscribed contacts in the list Evocation. 67 recipients

Your To' field is not personalized with merge tags .

From Edit From
Festival Cut of the Books + loris.benedini@gmail.com

Subject Edit Subject

|l a lacca Anitrarmoant - Cantivial it af tho Bamsleo

Faasdbarl



CREATION D'UN
MAIL

e Mailchimp vous demandera une confirmation d'envoi. Il suffira de
cliquer sur "Send Now" et votre mail sera définitivement envoyé :

Prepare for launch

S

You're about to send a campaign to:
Evocation
67 subscribers

This is your moment of glory.

Send Now Cancel

VISIT HAINAUT
Visithainaut.be
Rue des Clercs, 31, 7000 Mons
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